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Diplomado Excel Profesional
Basico - Avanzado

I.ESTRUCTURA CURRICULAR
Modulo 1: Excel Basico
a) Entornode Excel, ingreso de datosy formulas
Entorno de trabajo de Excel
Estilosyformatos de celdas
Introduccionde datosy formulas: SUMA, PROMEDIQ, PRODUCTO
Referenciade celdas: relativa, absoluta, mixta
Funciones estadisticas MAX, MIN, CONTARA, SUMAR.SI, CONTAR.SI
» Casospracticos1

b) Administracion, formatos einsercidn de objetos en Excel
» Administrador de nombres: celdas, rangos.
Formato condicional simplesyavanzados
Formato condicionalcon farmulas
Insercionde imagenes, formasy edicion personalizada
Configuracion de hojasy datos paraimpresion.
» Casos practicos2

c) Funciones de textoyfecha
» Funcionesde cadenao Texto.
Generar codigos automaticos con funciones de texto
Convertir texto en columnas
Funcionesde fecha
Operaciones con fechas
» Casos practicos 3

d) Funciones lagicas
Funcidn Logica Sl ()
FuncionlogicaY()
Funcion logicaO(()
Operadores de comparacion
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Pardmetros delSlanidado
Siconotras funciones basicas
= Casospracticos 4

e) Graficos con Excel
» Creargraficode acuerdo conelobjetivode la presentacion
Caracteristicas de cadatipode grafico: circular, lineal, barras y otros
Creacion de datos con el asistente manual: seleccionar datos
Personalizar los ejes delgraficoy lineas de division
Graficos combinados
Casos practicos 5

f) Vistay proteccion de datos
- Inmovilizacion de paneles
Modos devistade libroy opciones de cintavista
Contrasefaalarchivo de Excel
Proteccion de hoja
Ocultar férmulas
Casos practicos b

g) Base de datos con Excel
» Definicion de unabase de datos
Manipulacion de base datos
Ordenamientos simplesy personalizados
Filtros automaticos, personalizados y usoc de comodines
Casos practicos 7

h) Funciones de consulta
Que esunaconsultade datos
Blsqueda de Datos con BuscarVy BuscarH
Mantenimiento de base de datos desde ventana de formulario.
Casos practicos 8

Mddulo 2: Excel Intermedio

a) Formato automatico de tablas de datos
Definicion de tabla de datos
Agregar estilos de tabla
Ordenamientos entablade datos
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Filtrosy fFormulas en tabla de datos
Referencias estructuradas
Casos practicos 1

b) Subtotales, Funcion subtotaly agregar

» Resumendedatos usando subtotales
Agregar otras operaciones alresumen
Esquemas en subtotales
Insertar subtotales anidados (4 pasos)
Funcion subtotal
Comparacion entre funcion subtotaly agregar
Casos practicos 2

c) Filtros avanzados
» Filtroavanzado enlamisma base de datos
Filtro avanzado con extraccion de datos enotradrea
Filtro avanzado con extraccion de datosenunafila
Filtro avanzado con extraccion de datos entre intervalo de valores
Filtros avanzados con valores tnicos
Filtro avanzado definiendo las columnas a extraer en destino
Filtros avanzados con funcionesy formulas
Filtros avanzados con operadoresY, O
Casos practicos 3

e) Validacion de datos

» Validar datos: numeéricos y de texto
Mensaje de entradayerror
Rodear concirculo datos novalidos
Validar datos usando listas
Validar datos de tipo fecha
Validar datos detipofechaconreferenciade celdas
Casos practicos 4

f) Esquemasy consolidacion de datos
Crear autoesquema
Mostrary/o ocultar niveles de filao columna
Crear grupos manualmente

» Desagrupar filas o columnas
fffff » Consolidacion porcategoriaconvinculo -~~~
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» Casospracticos5

g)Tablas dinamicas(l)
Crearunatabladinadmica
Crearinformes confiltros y ordenamientos
Campos calculados
Asignardisefiootabla
Mostrar u ocultar subtotales
Segmentacionde datos
» Casospracticosb

h)Tablas dinamicas (ll)
Graficos dinamicos
Usode las escalas de tiempo: dia, mes, trimestre, afo
Rankingeintervalos.
Funciones enbases de datos
» Casospracticos?

i) Escenario, funcion objetivo
Crearescenarios enbase amodelos de prediccion
Modificary eliminar escenarios
Generarresumen de escenarios
Herramienta buscar objetivo

Madulo 3: Excel Avanzado
a) ¢Qué sonlas macros?
» Activacionde lafichaProgramadorenlacinta de opciones
Definicion de Macro
Reconocimiento delentorno VBA Excel
Insercion de cadigo en una macro existente
Ejecutarunamacroconinsercionde controles
» Casospracticos1

a) Aplicaciones con el editor de Visual Basic
Reconocimiento del editor de Visual Basic
Ventanas: explorador de proyectos, propiedades, codigo
Exportareimportar objetos
Ventanade codigo
fffff » _Primeras estructurasde Proagramacian: for to next, if then, lif
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Crear modulos de programacion
» Casos practicos2

c) TIpD\/ declaracidénde variables
Tipos devariables
Funcién InputBoxy MsgBox
Tipos de datos
Variables de objetos
Depuracion de macros
Cuadro De Herramientas usoy configuracion
» Casospracticos 3

d) Funciones con libros, hojas, rangos y celdas especificas
Librosy hojas
Rangosy celdas, Referencias
Método Selecty propiedades
» Casospracticos 4

e) Estructuras de programacion (I)

» Instrucciones|If..Then...Else
Condicionales: simple, compuesto, anidado
Utilidad delANDy OR
Instrucciones Select...Case

» Casos practicos5

F) Estructuras de programacion (11)
 Instrucciones Do While...Loop
Instrucciones Do...Loop While
Instrucciones Do...Loop Until
Instrucciones For...Next
» Casospracticosb

d) Aplicaciones practicas con VBA Excel(l)
Caso01l:Controldeinventarios
Conclusiones finales

e) Aplicaciones practicas con VBA Excel(ll)
Caso02: Pedido de ventas
fffff - _Canclusiones finales
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* Soporte de Microsoft Excelen espanol
(https://support.microsoft.com/es-es/excel)

- EXCEL 2010: PASO APASQO De FRYE, CURTISD.

* ANAYAMULTIMEDIA 2011, Madrid

- 005.54EFRYE

*GESTION DE PROYECTOS CON EXCEL 2010 De PONZ TIENDA, JOSE
LUIS.

* ANAYAMULTIMEDIA 2011, Madrid

- 005.54EPONZ

EXCEL 2010: ANALISIS DE DATOS Y MODELOS DE NEGOCIOS De
CARLBERG, CONRADA

* ANAYAMULTIMEDIA 2011, Madrid
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